ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA ANINOASA
PRIMAR
e.mail:aninoasaprimaria@yahoo.com

DISPOZITIE
NR. 217/11.07.2025
privind numirea domnului MELITA ANDREI in functia publici de executie de

consilier tn cadrul Compartimentului Cadastru, Agriculturd, Urbanism din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Aninoasa

Primarul comunei Aninoasa, dl Dimulescu Marius-Gheorghe

Avand in vedere:
- Raportul final al concursului nr. 5953/11.07.2025, prin care s-a declarat “ADMIS”
candidatul MELITA ANDREI
-prevederile art.464, art 466 alin (2) lit a coroborat cu art. 374, 473 si art 529 din
Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare,
-prevederile art 618 alin (20) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ cu
modificdrile si completdrile ulterioare,
-prevederile art.10.alin (4) si ale art.11 alin 1-4 din Legea nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice,
-prevederile art.374,473,529 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,
-prevederile art. 77 alin (1) si (2) din HG nr.611/2008 pentru organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul art.155 alin 1 lit d coroborat cu alin 5 lit €) precum si art.196 alin (1)lit
b, art 197 alin (1) si alin (4), art.199 alin 1 si 2, art 200 si art 243 alin (1) din OUG
57/2019 privind codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare

DISPUN:

Art. 1. Se numeste incepand cu data de 14.07.2025 in functia publicd de executie de
consilier in cadrul Compartimentului Cadastru, Agriculturd, Urbanism din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Aninoasa dl MELITA ANDREI, raport de munca cu norma
intreaga, pe perioada nedeterminata.

Art. 2. Se stabileste salariul lunar brut al dlui MELITA ANDREI avéand functia de
consilier grad profesional debutant(functionar public), gradatia 0, la nivelul lunii noiembrie
2024, in cuantum de:

- salariu de baza 5398 lei,

- indemniztie lunara de hrana 347 lei.

Art. 3. Locul de munca al dlui MELITA ANDREI se stabileste la sediul Primariei
comunei Aninoasa, Judetul Gorj, iar programul de lucru 8 h/zi - 40 h pe sdptdmana.

Art. 4. Fisa postului este anexata la prezenta dispozitie.



Art. 5. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conformitate cu prevederile Legii nr.
554/2004 privind contenciosul administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 6. Secretarul comunei si compartimentul financiar-contabil vor aduce la
indeplinire prevederile prezentei dispozifii.

Art. 7. Prezenta dispozitie va fi comunicata Institutiei Prefectului, Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si dlui MELITA ANDREI.

PRIMAR, Contrasemneaza,
DIMULESCU MARII SECRETAR GENERAL,
i Bobiianu-Cetiiteanu Corina-Stela
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ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA AN!INOASA
PRIMARIA
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Aprobat,
Primar,
Dimulescu Marius-G';:
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FISA POSTULUI
CONSILIER MELITA ANDREI
Compartiment Cadastru, Agricultura si Urbanism

. Participa la aplicarea legilor fondului funciar prin efectuarea unor lucrari de

specialitate si raspunde de modul de aplicare al acestora;

Aduce la indeplinire atributiile specifice ce revin institutiei, rezultate din prevederile
de modul de aducere la indeplinire al acestor prevederi;

Verifica cererile si documentele anexate acestora si intocmeste propunerile de
atribuire in proprietate a terenurilor aferente (cf.art.36 alin 2 si 3 din Legea nr.
18/1991 cu modificarile si completirile uiterioare) si raspunde de modul de
indeplinire ;

Identifica si masoara terenurile pentru care exista cereri pentru reconstituirea
dreptului de proprietate si raspunde de modul de indeplinire al acestora ;

Intocmeste procesele verbale de punere in posesie, cdtre cei indreptatiti la
reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole sau
silvice si raspunde de modul de indeplinire al acestora ;

Participa la intocmirea planurilor topo. in vederea aplicarii legislatiei fondului funciar
si forestier, rdspunde de modul de indeplinire al acestora ;

Aplica legile si alte acte normative in domeniul reconstituirii si constituirii dreptului
de proprietate raspunzand de modul de aplicare a acestora :

. Asigura Intocmirea si inaintarea documentatiei spre verificare la OCPI Gorj in

vederea scrierii titlurilor de proprietate, raspunde de modul de indeplinire al acestora

Ridica documentele aprobate de la O.C.P.I Gorj si raspunde de ele ;

. Efectueaza masurétori la orice suprafata de teren solicitata de conducerea primariei

si raspunde de modul de indeplinire al acestora ;

Participa la efectuarea ridicarilor topo necesare aprobarii/modiflcarii etc. PUD. PUG
si PUZ;

Participa la verificarea si rectificarea limitei administrative ale unitatii administrativ
teritoriale;

Verifica si marcheaza datele topografice existente pe raza comunei si raspunde de
modul de realizare al acestora ;

Réspunde de realizarea intabulard unor imobile proprietate publica/privata a




localitatii;

15. Participa la expertize topo (judiciare sau extrajudiciare), ce se efectueaza de cétre
terte persoane specializate in domeniu ;

16.  Determina prin masuratori si intocmirea unor schite de plan, suprafetele unor

terenuri/cladiri si rispunde de modul de intocmire al acestora;

17. Efectueaza masuritori la orice suprafata de teren solicitata de conducerea primériei
si asigura intocmirea tuturor documentatiilor . fnaintarea si sustinerea acestora spre
Comisia Judeteani Gorj.si raspunde de modul de indeplinire al acestora,

18. Verifica si intocmeste raspunsurile scrise privind petitiile cetétenilor, legate de
terenuri agricole si paduri, raspunde de modul de intocmire al acestora ;

9. intocmeste la cerere, informari pentru conducerea institufiei si raspunde de modul de
intocmire al acestora;

20. Participa si rispunde de inventarierea anuala a terenurilor proprietatea comunei ;

21. Asigura legiturd si comunicarea dintre primaria comunei Aninoasa si firmele
specializate pentru efectuarea lucrarilor de Cadastru General ) si Imobiliar-Edilitar
in conformitate cu Legea nr.7/1996, republicata, cu modificarile si completérile
ulterioare precum si obtinerea avizelor de la O.C.P.I. Gorj si receptioarea acestuia.

22, Pastreaza documentatia topografica (planuri cadastrale, documentatii de inscrierea
imobilelor proprietatea publica si privata a comunei Aninoasa , precum si sectoarele
cadastrale efectuate) rispunzand de integritatea acestora

23. Participa la prelucrarea datelor topografice luate din teren, pentru crearea,
modificarea si realizarea hartilor topografice si alte reprezentari grafice ale U.AT.
Aninoasa ;

24. Participa la elaborarea Nomenclaturii Stradale pe U.A.T.Aninoasa ,

25. Semneaza procesele verbale de delimitare ale terenurilor proprietate privata a
persoanelor fizice si juridice ce se invecineazd cu bunurile imobile ce apartin
domeniului public sau privat al comunei Aninoasa si raspunde direct de acestea;

26. Elibereazi si semneazi extrasele din planurile de parcelare ale comunei .Aninoasa si
raspunde de corectitudinea acestora ;

27. Semneaza cererile de inscriere in Cartea Funciara a bunurilor ce apartin domeniului
public sau privat al comunei Aninoasa , cal si procesele verbale de predare primire a
documentelor ce au ficut obiectul inscrierilor in Cartea Funciara si raspunde de
corectitudinea datelor;

28. Verifica incadrarea terenurilor privind situarea acestora in extravilan sau intravilan
conform PUG in vigoare si elibereazd adeverinte in acest sens si raspunde de
intocmire:

29. Intocmeste adeverinte privind incadrarea terenurilor in tarlalele si parcelele existente
in planurile cadastrale ale U.A.T. Aninoasa si rispunde de intocmirea acestora;

30. intocmeste certificatele de atestare ale edificdrii constructiilor conform Legit
nr.7/2006. art.37 si rispunde de modul de intocmire a acestora;

31. Raspunde de solutionarea cercrilor/petitiilor si redactarea réspunsurilor la
cererile/petitiile adresate Compartimentului Cadastru si Agricultura si raspunde de
continutul acestora:



32.

33.

35.

36.

Isi insuseste cu exactitate si pune in aplicare Ordinui MAIANCPI nr.700/2014,

precum si alte prevederi legale cu aplicabilitate in domeniul de activitate ;

Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, hotarari ale

Consiliului Local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefii ierarhici;

. Intocmeste si elibereaza adeverinte ce cuprind date din registrul agricol precum si din

evidentele cadastrale conform O.G.nr.33/2002 si raspunde de exactitatea datelor

cuprinse in acestea;

Colaboreazd cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de

activitate suprafete de terenuri, aflate in proprietatea privata a persoanelor fizice si

juridice, sau in proprietatea publica sau privata a Statului Roman sau unitatii
administrativ teritorial ;

Inainteaza procese verbale de punerea in posesie citre OCPI Gorj, cu repsectarea

conditiilor de forma si fond prevazute de legislatia in domeniu;

37. Riaspunde de corespondenta interna cu Directia Juridica-Serviciul Juridic
Contencios, in situatia litigiilor care au drept obiect actiuni promovate in temeiul
prevederilor Legilor Fondului Funciar, in principal, precum si in alte situatii
(rectificari de CF ; sistéri de indiviziuni, zucapiuni; granituiri; reconstituiri de CF,
etc.);

38. Raspunde de corespondenta cu instantele (Judecitorie, Tribunal, Curte de Apel etc)
pentru furnizarea informatiilor solicitate de acestea,in vederea solutionirii
litigiilor;

39. Intocmeste si raspunde de intocmirea intregii documentatii si o inainteaza

40. Raspunde de corespondenta cu alte institufii angrenate in aplicarea prevederilor
Legii Fondului funciar (OCPI GORJ. Prefectura Judetului Gorj.etc.) si cu organele
de ancheta, din proprie initiativa sau la solicitarea acestora ;

41. Corespondeazd cu Comisia Judeteand pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate
Privata asupra Terenuri lor-Gorj careia i se subordoneazi toate comisiile locale din
judet, in ceea ce priveste solutionarea reclamatii lor. sesizirilor si contestatiilor
adresate acesteia

42. Pune in aplicare hotérarile instantelor, ramase definitive si irevocabile, in sensul
emiterii, anularii sau modificarii titlurilor de proprietate ;

43. Solutioneaza corespondenta curenta adresata comisiei de fond funciar si raspunde
de corectitudinea datelor;

44. Gestioneazd documentele aflate in arhiva comisiei. Tncepand cu anul 1991,
referitoare la titlurile de proprietate emise, suprafete, amplasamente, acte
doveditoare, etc.rdspunzind de integritatea lor:

45. Indeplineste orice alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de
solicitarile conducerii primariei sau a sefului sau direct, participand si la rezolvarea
unor cereri venite de la alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizari,
verificari, reclamatii, proiecte, etc;

46. Pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia la cunostinta in exercitarea functiei;

47. Pastreaza secretul de stat si secretul dc serviciu in conditiile legii;



48. In perioada de CO. CM, etc. este inlocuit de inspector Voiculescu Constantin
49. Comunica cu toate persoanele din compartimentele si serviciile din institutie pentru

buna desfasurare a activitatii institutiei;
50. Are obligatia de a se prezinta la serviciu intr-o tinuta decenta (office). Are obligatia
sa cunoascd si sa aplice la locul de munca prevederile Legii nr. 319/2006 Legea

securitatii si sanatatii in munca;

51. Participa la instruirea periodica, in conformitate cu hotararea pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in
munca- Hotararea Guvernului nr. 1425/2006;

52. Raspunde de respectarea regulamentului de ordine interioara;

53. Este interzis consumul bauturilor alcoolice in timpul programului de lucru;

54. Sa nu se prezinte la serviciu in stare de ebrietate sau sub influenta bauturilor

alcoolice ;

55. La parasirea sediului in interes de serviciu este obligat sa aiba Ordin dc serviciu
unde va fi trecuta zona unde se deplaseaza si perioada dc timp cat lipseste din
institutie;

s6. Participa la instruirea periodica privind situatiile de urgenta;

57. Sa cunoascd regulile de comportare cat si de interventie in cazul producerii unor
fenomene periculoase ( cutremure, incendii, inundatii, cdderi masive de zapada.
polet, furtuni, etc.);

Réspunde direct de indeplinirea sarcinilor ce-i sunt previzute in fisa postului, de
modul in care acestea sunt indeplinite precum si de respectarea termenelor, raspunde
direct in caz dc nercspectare a obligatiilor prevézute in fisa postului.

59. Se desemneaza dl MELITA ANDREI — CONSILIER in cadrul Compartimentului
Agricultura, Cadastru, Urbanism responsabil cu atributii privind activitatea de urbanism

Alte atributii specifice postului:

- sd furnizeze toate datele necesare Compartimentului impozite si taxe locale pentru
stabilirea corectd a obligatiilor fiscale ale contribuabililor;

- sa participe la toate masurédtorile si operatiunile de punere in posesie efectuate de
Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si a
celor forestiere si sa Intocmeasca procesele-verbale de punere 1n posesie si raspunde de
exactitatea si legalitatea datelor inscrise in aceste documente;

- Intocmeste situatii de sintezd cerute de organele ierarhice superioare si asigurd
informarea periodicd a modului de aplicare a legilor fondului funciar prin intocmirea
unei informiri scrise;

- in calitate de membru al comisie locale participi la toate sedintele acesteia;

- raspunde de punerea in executare a hotararii comisiei judetene sau judecitoresti
repartizate;

- conserva documentele si le pastreazi in conditii optime;

- reprezintd comisia locald la nivelul comisie judetene si OCPI;



- Intocmirea si eliberarea adeverintelor in baza hotérarilor Comisiei Judetene de aplicare
a legilor fondului funciar;
- colaborarea cu compartimentul juridic si secretar referitor la terenurile care fac obiectul
unor litigii pe rolul instantelor de judecati;
- raspunde de integritatea mijloacelor fixe, pastreaza si conserva obiectele de inventar si
raspunde in cazul distrugerii sau instraindrii acestora;
- rezolva sesizdrile cetétenilor referitoare la problemele de cadastru de specialitate;
- respectd prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare si ale
Regulamentului Intern;
- arhiveaza toate documentele primite, eliberate si le preda la arhiva primariei la sfarsitul
fiecarui an;
- indeplineste orice atributii, in limita competentelor, dispuse de superiorul ierarhic sau
conducerea institutiei.

Comunicarea eficienta cu autoritatile de reglementare si participarea la auditurile de
mediu. Sa fie la curent cu modificari ale legislatiei de mediu si sa ajusteze politicile

institutiei in consecinta pentru a evita orice fel de sanctiuni.

Intocmit de':

1. Numele si prenumele: GEICA ILIE-CATALIN

2. Functia publicd de conducere: VICEPRIMARUL COMUNEI ANINOASA
3. Semnétura: (o ~—

4. Data intocmirii: 4 A- @ E-00 ]‘[5

Luat !a cunostin{a de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: MELITA AND%
2. Semnatura:

3. Data: A4 Dvg‘g Ny

Contrasemneazi’:

1. Numele si prenumele: BOBAIANU-CETATEANU CORINA-STELA
2. Functia: SECRETAR GENERAL AL COMUNEI

3. Semnatura:

4. Data:

12) Se intocmeste de citre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea
de evaluator revine, potrivit legii, conducdtorului autorititii sau institutiei publice. In acest caz, precum si pentru functia publici de
secretar general al unitétii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneazi prin act administrativ al conducitorului autoritatii san
institutiei publice persoana care ocupd functia de conducere imediat inferioars si intocmeasci si s3 semneze fisa postului, daci prin
reglementdri cu caracter special nu se prevede altfel.

13) Se semneazi de ciitre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de
contrasemnatar revine conducétorului autoritatii sau institutiei publice. In acest caz, precum si in cazul in care raportul de evaluare nu
se contrasemneaza potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneazi.



