ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA ANINOASA
PRIMARIA

e.mail:aninoasaprimaria@yahoo.com
aninoasa@gj.e-adm.ro

Nr. 5070/29.06.2026

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI Aninoasa, judetul Gorj, publicd anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante

Avand in vedere art. XXII alin. (3) lit. a) din Legea nr. 141/2025 si art. VIl alin. (7)
din OUG nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Functia publica scoasa la concurs:
- CONSILIER, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL, TAXE §I

IMPOZITE LOCALE
Recrutare pe functie publicd de executie vacantd de consilier, grad

profesional debutant
Concursul de recrutare consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza.
e selectia dosarelor de inscriere;
e proba scrisi;
e interviul.

Perioada de depunere a dosarelor:

13.07.2026-03.08.2026, Primiria Comunei Aninoasa, sat. Aninoasa, judetul
Gorj

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 35 zile
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in
termen de o zi lucrdtoare de la data afigdrii rezultatului verificarii eligibilitatii
candidatilor.

Perioadi solutionare contestatii la verificarea eligibilitdfii candidatilor: in
termen de o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise:

13.08.2026, ora 11:00. Primaria Comunei Aninoasa, sat. Aninoasa, judetul
Gorj

Perioadd depunere contestatii la rezultatele obtinute Ja proba scrisa: in
termen de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului la Primaria Comunei
Aninoasa, sat. Aninoasa, judetul Gorj.

Perioada solutionare contestatii la rezultatele obtinute la proba scrisa: in
termen de o zi lucratoare de la data depunerii contestatiilor.



Sunt declarafi admisi la proba scrisa, respectiv la interviu candidatii care au
obtinut un punctaj de minim 60 puncte.

Conditii pentru ocuparea postului CONSILIER, grad debutant, clasa I,
COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL, TAXE ST IMPOZITE LOCALE

Studii de specialitate:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti
Domeniu de studiu: Stiinte economice
Vechime -
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/sdptamana

Perfectionari (specializari):
Cunostinte Operare, concepte de baza ale tehnologiei informatiei, nivel de bazi, se
dovedeste in cadrul probei interviu.

Bibliografie si tematica
1. Constituia Romaéniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare,republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare

3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicatd, cu modificarile gi completarile ulterioare

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile §i completarile ulterioare - partea I, titlul I si titlul IT ale partii a 11-a, titlul
I al partii a IV-a, titlul I si I1 ale partii a VI-a

cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul I1 (Administratia
publicé centrald de specialitate) ale partii a I1-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al
partii a 1V-a, titlul I (Dispozitii generale) si 11 (Statutul functionarilor publici ) ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Codul Fiscal - Legea nr. 227/2015, actualizata
cu tematica Titlul IX, X, XI din Codul fiscal - Legea nr.227/2015, actualizata

6. Codul de procedura fiscala - Legea nr. 207/20135, actualizata
cu tematica Codul de procedura fiscala - Legea nr. 207/2015 actualizata



Atributii stabilite in fisa postului

L. Desfasurarea activitatii de incasari si pldti numerar prin casierie
|.In fisa de post a salariatului care indeplineste functia de casier sunt prevazute atributii
specifice in vederea desfasurarii activitdtii de casierie in conditii corespunzitoare de
siguranta si in conformitate cu prevederile legale 1n vigoare.

2.Casierul raspunde de documentele pe care le intocmeste, primeste sau transmite in
ceea ce priveste corectitudinea, realitatea st legalitatea, conform fisei postului si a altor

documente interne.
3. Casierul are calitatea de gestionar si rdspunde in conditiile Legit nr.22/1969 pentru

sumele pe care le gestioneaza.

4. Casierul este obligat s respecte intocmai Registrul operatiunilor de casd, conform
Decretului nr.209/1976.

5. Emite chitante oficiale pentru sumele incasate ;

6. Conduce registrul de casd in care se inregistreazad atit incasdrile ,cat si platile in
numerar;

7. Efectueaza incasari din banca;

8.Efectueaza plati de salarii si alte drepturi bénesti pe baza documentelor legal
intocmite;

6.Confrunt zilnic carnetul chitantier prin punctarea sumelor din fiecare chitanta cu cele
inscrise in borderourile desfasurdtoare de incasari intocmite si efectueaza, cand este cazul,
rectificarea sumelor inscrise eronat, precum si rectificarea chitantelor, respectiv sumelor
incasate in contul impozitelor si majoraiilor de intirziere, {indnd seama de ordinea de
incasare;

10. Verifica,1a finele fiecarei luni, viarsarea integrala si pe fonduri, a tuturor sumelor
incasate in luna respectiva. facand punctajul cu Trezoreria

1 L.incaseaza de la persoane fizice si persoane juridice impozitele si taxele datorate

12.Completeazd si inméneaza sub semndturd contribuabililor, instiin{arile de plata si
preda Ia contabilitate dovezile de inménare a acestora pana la data de 15.03. a anului in curs;

13.Calculeazd si incaseaza majorari de intirziere in cazul platilor dupad expirarea
termenelor prevdzute de lege si acordarea de bonificatii in cazul plétilor facute cu
anticipatie;

14.inscrierea zilnica a sumelor incasate, in borderouri desfaguritoare pe surse de
venituri si predarea acestora operatorului de rol;

15.Inregistrarea zilnica a debitelor si incasarilor in extrasul de rol; aplicarea masurilor
de urmdrire silitd in conformitate cu prevederile legale;

16.Verificarea anuald a cetatenilor inscrisi in evidenta speciald privind cazurile de
insolvabilitate;

17.1dentificarea debitelor primite prin corespondentd (amenzi,imputatii) si certificarea
sub semnéturd prin inscrierea numarului de rol;

18.Intocmeste dosare de executare silitd impreund cu operatorul de rol;

19.Urmareste prescrierea debitelor conform legislatiei;

20.In colaborare cu operatorul de rol efectueaza inchiderea evidentelor fiscale pentru

anul in curs si redeschiderea acestora pentru anul urmator;
21.Efectueaza studiul comparativ al extrasului de rol cu rolul unic de doua ori pe an,

impreund cu operatorul de rol:
22.intocmeste actele previazute de dispozitiile legale care se elibereaza cetatenilor, prin

care se atestd situatia lor fiscald. in lipsa operatorului de rol;



23.intocmeste dosare fiscale pentru contribuabilii: .

24 Respectd si pastreaza secretul fiscal si manifesta fidelitate fatd de instutie,

25.Identifica, pe raza de activitate, persoanele care exercitd diferite activitati
producatoare de venit, sau poseda bunuri si terenuri supuse impozitdrii, sesizand organele
competente in vederea stabilirii impozitelor si taxelor ;

26.1intocmeste lunar statele de plata, iar pe perioada de concediu de odihna si concedii
medicale ale contabilului, delega aceasta atributie d.nei referent Grecu Georgeta, ocupandu-
se de viza CPF.

Stabilirea relatiei intre casierie si trezorerie si alte unititi bancare

1. Casierul asiguri relatia cu trezoreria si alte unititi bancare in baza unei delegatii
semnata de conducere, care cuprinde numele si prenumele casierului, actul de identitate cu
caie se legitimeaza, specimenul de semnéturd. obiectivele delegarii.

2. Zilnic casierul se deplaseaza la trezorerie si depune numerarul aflat in casierie in
baza foii de varsdmant, in conturile de venituri sau cheltuielt corespunzitoare.

3. Sumele achitate in numerar de catre contribuabili. reprezentand venituri ale bugetelor
locale, bugetelor fondurilor speciale si venituri extrabugetare ale institufiilor publice se
incaseaza prin casieriile proprii ale institutiilor care gestioneaza bugetele respective. daca
legea nu prevede altfel.

4. Casierul prezintd documentele de decontare pentru ziua respectiva insotite de anexe,
copii si unele documente justificative in original (mai ales pentru investitii).

S.Inspectorul de la trezorerie verificd si deconteazd platile din conturile de cheltuieli

corespunzatoare documentelor prezentate.
6. Casierul ridicd sumele reprezentand cec-urile prezentate in vederea efectudrii platilor

cu numerar in ziua respectiva.

7. Ladecontarea sumelor in numerar sau prin virament din conturile institutiilor publice
pentru efectuarea cheltuielilor, unitatile trezoreriei statului verificd existenta bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor respective si a listelor de investitii, aprobate in conditiile
legii, urmarind respectarea limitei creditelor bugetare deschise si repartizate sau a
disponibilitatilor de fonduri, dupa caz, si a destinatiei acestora, precum si alte obiective
stabilite prin norme metodologice de catre Ministerul Finantelor Publice.

8. Din conturile de cheltuieli sau disponibilitdti. dupa caz, ale primariei deschise la
trezoreria statului se pot elibera sume pentru efectuarea de plafi in numerar, reprezentnd
drepturi salariate, precum si alte cheltuieli care nu se justificd a se efectua prin virament.

9. Primaria are obligatia sa organizeze activitatea de casierie astfel incét incasarile si
platile in numerar sa fie efectuate in conditii de siguranta. cu respectarea dispozitiilor legale
in vigoare si in limita plafonului de casa stabilit de catre unitatile trezoreriei statului pentru
fiecare institutie publica.

10.Casierul ridicd extrasele de cont pentru plitile si depunerile din ziua precedenta.
Verificd daca extrasele de cont au codul fiscal corect si daca sunt vizate de trezorerie.

11.1n cazul in care sunt documente pentru alte unitati bancare, casierul se deplaseaza la
unitatea bancara respectiva si ridicd sau depune documentele de incasdri si plati. Casierul
se deplaseazi la trezorerie si la alte unitati bancare cu masina. insotit de un agent de la politia

locala cu atributii de a asigura securitatea transportului.

Precizarea documentelor care se prezinti la casierie, confinutul documentelor si
aprobirile necesare pentru efectuarea incasdarilor si platilor

1.Casierul primeste zilnic documentele (desfasurator pe fiecare cont, monetar, registrul
de casi, alte documente interne) care insotesc numerarul incasat de la celelalte casierii ale
unitatii, in vederea depunerii la terzorerie.La primire are obligatia s verifice documentele,
s numere banii si s3 emita chitanta pentru suma primitd. Casierul verifica:

- concordanta dintre desfasurator si monetar. cit si cu numerarul prezentat,

- dacd documentele sunt semnate, daca prezinta modificari, stersiturt sau nu, daca este

concordantd cu numerarul prezentat, in vederea corectérii. in cazul in care Intdmpind



greutdti. in clarificarea unor neconcordante. este obligat sa aducd la cunostinta sefilor
ierarhici superiori.

2. Casierul primeste zilnic de la Compartimentul buget contabilitate documentele ce
urmeaza a fi transmise trezoreriei pentru decontarea platilor aprobate cét si pentru lidicare

numerar conform cecurilor.

3. La primire. verificé:

- daca documentele nu prezintd modificari, stersdturi, daca sunt semnate de persoanele
autorizate sau inlocuitorii acestora ;

- daci toate documentele sunt complete si insotite de copii, anexe si alte documente
solicitate de trezorerie. Orice neconcordantd se semnaleazd de casier care restituie
documentele serviciilor care le-au intocmit in vederea corectdrii, completérii si prezentarea
corecti a documentelor. in cazul in care intdmpind greutdti in clarificarea unor
neconcordante, este obligat sa aduca la cunostinta sefilor ierarhici superiori.

Pastrarea in conditii de sigurantii a numerarului si a altor valori in cadrul casieriei

1. Casierul este obligat sa inchida usa ori de céte ori pardseste casieria.

2. La plecarea din unitate inchise toate documentele in fisete metalice gi banii aflati in
casierie 1i inchide in casa de bani.

3. Accesul catre casierie este permis numai salariatilor care au relatii de serviciu cu
casieria si persoanelor care au de ridicat sau de platit sume.

Efectuarea incasirilor si plitilor, incasarilor si plitilor, transportul sumelor si a
documentelor

1. Zilnic la casierie se inainteazid documente de incaséri si pldfi. Sumele incasate se
depun in conturile de venit deschise la trezorerie.

2. Ridicarea de numerar se efectueazd pe baza documentelor semnate. Vizate si

aprobate de persoane autorizate.
3. Platile se efectueaza numai pe bazi de documente si numai persoanelor inscrise in

acestea.
4. Casiera este inlocuitd de catre Busuioceanu Maria-Lidia, consilier, operator rol fiscal

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe Locale, in cazul in care se afla in concediu de
odihna, invoiri, concediu medical, deplasari sau alte situatii.
inregistréri
1. Program informatic intoemire foi de virsimant
Stat de plata concediu
Chitanta
Foaie de virsimant
Registru de casa
5 Dispozitie de plati/incasare
II. Completarea Regstrului de casd
III. Depunerea si verificare declaratiei fiscale privind stabilirea impozitelor si taxelor
locale de citre contribuabili persoane juridice
IV.Selectarea contribuabililor-intocmirea programului de control
V. Scoaterea din evidenta fiscald a mijloacelor de transport
VIinregistrarea in evidentele fiscale a mijloacelor imobile

VIIL Evidente si inregistriri:
VIILComunicarea deciziei de impunere privind creangele datorate bugetului local in

SR

urma inspectiei fiscale

IX.Comunicarea deciziei de impunere privind creantele datorate bugetului local in
urma inspectiei fiscale partiale

X. inregistrarea in evidentele fiscale a mijloacelor de transport

Xl.intocmirea, inregistrareasi operarea borderourilor de debitare-scddere

XII. Controlul financiar preventiv propriu



Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere prevédzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG
nr. 121/2023;
b) copia cartii de identitate;
¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;
d) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atestd efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente
specifice, dupa caz;
¢) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de céatre medicul de familie al
candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil

potrivit prevederilor legale;

f) cazierul judiciar;

g) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitifii de lucrétor al
Securitatii sau colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;
h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive discipiinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rdspundere prin
completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz
candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitd{ii si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire In functia
publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel

institutional.

Modalitatea de inscriere la concurs
Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de

concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin
intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la
adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs.
Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de
autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului
de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor
de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua lucrdtoare urmdtoare, iar
dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.



Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel térziu la
data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul
administrativ
(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani implinifi;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea starii de sinatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de cétre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatd prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice (conform anuntului de concurs);
g) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepator;
h) nu a fost condamnati pentru savArsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecdtoreasca
definitiva, in conditiile legii;
j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual
de munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specificd;
1) i s-a aplicat una dintre modalitaile de ocupare a functiilor publice prevazute la art.
466 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ.
(2) Conditia de ocupare a functiei publice previzuta la alin. (1) lit. 2) se indeplineste
in termenele si conditiile prevazute de legislatia specifica.

Persoana de contact:

SOSOI ANA-MARIA, consilier in cadrul Compartimentului Resurse Umane,
Relatii cu Publicul, Monitorizare Proceduri Administrative in aparatul de specialitate
al primarului comunei Aninoasa. nr. tel. 0765 896725, aninoasa@gj.e-adm.ro
Primar,

Dimulescu Marius-Gheorghe
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